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Soacha, 18 de octubre de 2024.

Sefiores:
TERRYMAYORGA
GO MARQUETING Y COMUNICACIONES S.A.S.
gomyc.sas@gmail.com
CEL. 319 2271496

Referencia: INVITACION

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIO PARA LA DIFUSION EN REDES SOCIALES, LA COMUNICACION,
PUBLICACION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE SOACHA. EN VIRTUD DE LA GERENCIA INTEGRAL DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
N° 1395-2024”

1. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Atendiendo a la necesidad de la Empresa Publica de! municipio de Soacha Epuxua Avanza E.|.C.E. pretende
satisfacer a través de la presente contratacion, es importante garantizar que el eventual contratista desarrolle las
siguientes obligaciones especificas:

1.1 Obligaciones Especificas. Las obligaciones y productos especificos a desarrollar son las siguientes:

Las obligaciones y productos especificos a desarrollar, se encuentran detallados en el Anexo Técnico (Ver Anexo 2).
Adicionalmente, se establecen las siguientes:

1. Cumplir con los lineamientos basicos bajo las condiciones técnicas establecidas en los documentos de
planeaci6n, caracterizacion y condiciones, el contrato y la propuesta presentada por el contratista la cual hace parte
integral del contrato y el presente anexo técnico.
2. Cumplir con el alcance del objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos por el supervisor
del contrato.
3. Atender las observaciones y recomendaciones realizadas por el supervisor del contrato a efectos d2 su
ejecucion.
4, Ejecutar a cabalidad el Plan de difusion del Municipio; acompafiamiento a las ruedas de prensa convocadas
por la oficina de prensa de la alcaldia de Soacha, con la publicacion en la pagina de comunicados en la pagina web
“cundinamarcaenlinea.com’.
5. Acatar el cronograma de actividades avalado por el Municipio y EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., con la
publicacion de piezas graficas y contenido de interés para la alcaldia de Soacha a través de la pagina de Facebook
“Cundinamarca en linea’
6. Conservar la debida reserva de la informacion suministrada por la entidad para el desarrollo del objeto
contractual y coadyuvar con la preservacion de la imagen institucional.
Ts Atender las observaciones y recomendaciones realizadas por el supervisor del contrato a efectos de su
ejecucion, banner visible ubicado en el sitio web cundinamarcaenlinea.com, redirigible a las redes sociales de
la alcaldia.
8. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier eventualidad 0 novedad que impida o afecte el
cumplimiento de las obligaciones contractuales después de la firma del acta de inicio.
9. Suscribir y entregar las garantias correspondientes que deberan incluir al MUNICIPIO y EPUXUA AVANZA,
E.1.C.E., como beneficiario de dichas pdlizas o amparos respectivos.
10. Difundir la imagen de la alcaldia de Soacha a través de publicaciones realizadas en las redes sociales que
mas se ajustan al objeto del contrato.
11. Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato.

2. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

EI valor de la presente contratacion se estima en la suma TRES MILLONES TRESCIENTOS VEINTIOCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($3.328.875,00) M/CTE del presupuesto de TRANSFERENCIAS.
MUNICIPALES, RUBRO 6.2.4.5.02.05.011.003, CTO 1395-2024 - GERENCIA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACION
Y DESARROLLO DEL PROYECTO DEL PLANDE DIFUSION Y PERIFONEO PARA LOS PROGRAMAS Y

TIVIDADES QUE REQUIERA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA - FUENTE: 3-RECURSOS DE INVERSION
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- TRANSFERENCIAS MUNICIPALES de la Subgerencia Administrativa, Financiera y Gestion Humana el cual sera
pagadero con el presupuesto del afio 2024, Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. DIS-2024000322 del 18
de octubre del 2024.

3. PLAZO DEEJECUCION:

Plazo de ejecucién del contrato sera de DOS (02)MESES, contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de
inicio.

VIGENCIA: El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecuci6n y seis (6) meses mas. El término adicional al
de ejecucion, sera solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al contratista en el evento que esto sea
procedente.

4, LUGAR DEEJECUCION:

El domicilio contractual seran el Municipio de Soacha - Cundinamarca

5. DOCUMENTOS REQUERIDOS:

REQUISITOS JURIDICOS

51 Propuesta

5.1.1 Hoja de vida de la funcién publica persona juridica: Este Formato Unico de Hoja de Vida debe ser
diligenciado por toda persona juridica, aspirante a celebrar un contrato con la administracién,
independientemente de su término de duracion

5.1.2 Declaracion de bienes y rentas:

5.1.3 Certificado de existencia y representacion legal: Certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o autoridad competente en el que se verificara:

A. Fecha de expedici6n del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del presente Proceso de Seleccion.
B. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar la actividad gestién y operacion descritas en el cbjeto del
presente Proceso de Seleccion
C. Que la vigencia de la persona juridica nacional 0 extranjera no sea inferior al del plazo del contrato y 30
meses mas a partir de la liquidacion del mismo

5.1.5 Documentos de representacion legal: Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del organo social competente respectivo para cada caso. En caso de no tener restricciones, bastara
con la presentacion del certificado de existencia y representacion legal
5.1.6 Fotocopia del documento de identidad: de! proponente persona natural o del representante legal del
proponente persona juridica
5.1.6 — Situacion militar definida: Si el contratista es persona natural hombre menor de 50 afios.
5.1.8 Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la Nacion: Los
proponentes deberan aportar certificacion de antecedentes disciplinarios, del representante legal y la persona juridica,
la Empresa segun lo sefialado en la ley 1238 de 2008 lo consultara y dejara el registro de la consulta.
5.1.9 Certificado de No Inclusion en el Boletin de Responsables Fiscales: Los proponentes deberan aportar
certificacion de No Inclusion en el Boletin de responsables Fiscales expedido en la Contraloria General de la Republica,
del representante legal y la persona juridica, la empresa realizara la consulta.
5.1.10 Fotocopia del certificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policia Nacional, del
proponente persona natural o del representante legal del proponente persona juridica. En caso de no aportarlo la
Entidad debera consultar los antecedentes en la pagina de la Policia Nacional, de conformidad con el Decreto 019 de
2012.
5.1.11 Consulta de medidas correctiva (Policia Nacional): Los proponentes deberan aportar certificacion de
consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas- RNMC, el estado del proponente persona natural
0 representante legal de la persona juridica, asi como uno de los integrantes del proponente asociativo para verificar

ie No tengan multas pendientes. la Empresa segun lo sefialado en la ley 1238 de 2008 lo consultara.
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5.1.12 Registro Unico Tributario, RUT: Actualizado de acuerdo con la Resolucion No. 139 de 2012 de la DIAN, Et- =
oferente seleccionado debera remitir fotocopia de! Registro Unico Tributario RUT, el cual, debera estar debidamente
actualizado de acuerdo con la normatividad vigente. De otra parte, la (s) actividad (des) del cddigo CIIU, En caso de
Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento,
5.1.13 Experiencias: Certificaciones, contratos con acta de liquidacion o RUP que demuestre la experiencia requerida
para la contratacion
5.1.14 Certificacién pago a seguridad social y aportes legales expedida por el Revisor Fiscal: En caso de que
la empresa tenga la obligacién legal de tenerlo, o por el Representante Legal cuando no exista dicha obligacion,
durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de seleccidn, o en caso de que la sociedad haya sido
constituida en un término inferior a los seis (6) meses, por el tiempo de su constitucion. Lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas impuestos que
consagra la Ley 1607 de 2012, cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos desembolsos. En caso de
que el proponente sea persona natural debera presentar Certificacién de Afiliacion al Sistema de Salud y Pension
antes al cierre del proceso de selecci6n.

5.1.15 Certificado de cuenta bancaria vigente: Los proponentes adjuntaran con su propuesta copia de la
certificacion bancaria no mayor a 30 dias.
5.1.16Declaracion juramentada sobre inhabilidades para suscribir contratos: Los proponentes deberan aportar
certificacin suscrita por el representante legal donde declara bajo la gravedad del juramento que no se halla incurso
dentro de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad a que se refiere la Constitucién Nacional y los
articulos 80 y 90 de la ley 80 de 1993 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

REQUISITOS TECNICOS Y DEEXPERIENCIA

Los requisitos tecnicos que se exigiran en las reglas de participacion como requisito de verificacion (Cumple / No
Cumple) son aquellos necesarios para determinar que el proponente cuenta con la experiencia especifica y cuentan
con la capacidad técnica necesaria y suficiente para celebrar y ejecutar el contrato que surja como consecuencia de
este proceso.

Los requisitos técnicos exigidos al oferente se verificaran de acuerdo con el numero minimo y maximo de
seguidores, el cual se establece conforme al numero de seguidores en las diferentes redes sociales
(Facebook, Instagram, TikTok, Pagina Web), adicionalmente, también deben cumplir con el tiempo minimo
de creacién de la red social en donde tengan el numero de seguidores, de acuerdo con la siguiente taba:

No. minimo y maximo de seguidores
se establece conforme al ntimero de seguidores en las
diferentes redes sociales (Facebook, Instagram, TikTok,

Pagina Web)
|Desde 1.000a5.000_
Desde 5.001 a8.500

TIEMPO DE CREACION
de la red social

Un (1) afio de creacién_
Un (1) afio de crea

Desde 8.501.a 25.000 _ Un (1) afio decreac
| Desde 25.001 a 42.000 Un (1) afio de creac
Desde 42.001 a 80.000 Un (1) afio de creacién
Desde 80.001 a 110.000 Un (1) afio de creacion
Desde 110.001 a 200.000 Un (1) afio de creacion

(i) Experiencia General del Proponente

La acreditacion de la experiencia se verificara sobre la informacion y acreditar con el certificado de la paginaWEB y
paginas oficiales delmedio que representa; indicando la fecha de creacion, con un tiempo minimo de un (1) afio de
creacién de la red social.
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Los oferentes deberan acreditar su idoneidad para el desarrollo del contrato, garantizando experiencia acreditada-————
general relacionada con el objeto, como minimo, un (1) afio de creacidn de la red social relacionada en las obligaciones
que se encuentran en el anexo documentos de Planeacion, Caracterizacion y Condiciones

FORMA DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para la acreditacion de la experiencia especifica requerida y las condiciones minimas sefialadas, el proponente debera
presentar certificaciones. La documentacion presentada, en conjunto, debera permitir acreditar la siguiente
informacion:

a. Nombre de la empresa o entidad Contratante

b. Direccién

c. Teléfono

d. Nombre del Contratista

e. Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

f. Numero del contrato (si tiene).

g. Objeto del contrato.

h. lugar de ejecucion.

i. Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por el funcionario
competente para suscribirla)

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en los formatos de experiencia y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informaci6n de los soportes. En el evento que las certificaciones no contengan
la informacion que permita su evaluacién, el proponente debera anexar copia del contrato o de los documentos soporte
que sean del caso, que permitan tomar la informacion que falte en la certificacion.

NOTAS:

1. En todo caso EPUXUA AVANZA E.I.C.E., podra solicitar los documentos adicionales que considere convenientes
que le permita corroborar la experiencia que se pretende acreditar.

2. Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles.

3. EPUXUA AVANZA E,I.C.E. se reserva el derecho de verificar y solicitar ampliacion de la informacion suministrada
por el proponente.

4. La Entidad se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar
el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren ejecutados y terminados.

5. La suma de los contratos debe ser con respecto al presupuesto oficial. La suma de los contratos acreditados para
cumplir EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE exigida, se tomara en SMLMV a la fecha de te-minacion
del contrato.

6. Cada certificacion se analizara por separado. En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos u ordenes
adicionales a la principal, estas se contaran como una sola.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

. Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente

. Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por el mismo personal natural con quien se celebro
elacion contractual.
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El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién con el fin de
complementar la informacién solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el
contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) 0 mas documentos aportados por el Proponente para la
acreditacion de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacién:

. Acta de Liquidacion

. Acta de entrega, terminacidn, final o de recibo definitivo.

. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato en la que
conste el recibo a satisfaccion de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion
de hacerlo.
. Acta de inicio 0 la orden de inicio. La misma slo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicic.
. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion. La experiencia se admitira para el cesionario y no se
reconocera experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno
de los documentos que se describen a continuacion:

s Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por el
revisor fiscal 0 contador publico del Proponente que acredita la experiencia, seguin corresponda con la copia de la
tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (seguin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional.
7 Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucién del contrato, impuesto de timbre del contrato o licencia de construccién
cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

Nota 1: No se acepta experiencia de contratos que hayan sido sancionados y/o multados y/o en ejecucién

Nota 2: No se aceptara experiencia de subcontratos ni administracion delegada. Si el proponente no cumple cor los
requisitos de experiencia exigida o no se allega con la propuesta el anexo diligenciado de “experiencia general del
proponente’, la propuesta se evaluara como NO CUMPLE TECNICAMENTE.

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

NIA

Una vez establecidas las condiciones de la contratacion y los requerimientos de EPUXUA AVANZA E.I.C.E. hacemos
extensiva la invitacion para que nos presente su propuesta de servicios.

De ser de su interés le agradezco por favor hacer llegar a la brevedad su propuesta de servicio segiin lo expuesto y
de acuerdo a su conveniencia

Cordialmente,

CARLOS/AR7URO BELLO BONILLA
SECRETARIA GENERAL
ORDENADOR DEL GA‘

Reviso: Humberto Alejandro Yate Lozada — Director de Estructuraci6n (|
Proyect6: Rafael Eduardo Romero Acosta - Profesional Especializado — ffucturacion de Proyectos w
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