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' DIRECCION QUE PROYECTA ~ DIRECCION DE ESTRUCTURACION DE PROYECTOS
FECHA a o NOVIEMBRE 2024 )
1. IDENTIFICACION, DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD

PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE SELECCION.

La Empresa Publica del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., es una empresa con naturaleza juridica
industrial y comercial del Estado, del orden municipal, con personeria juridica, patrimonio propio, autonomia
administrativa, financiera, técnica, descentralizada, vinculada al municipio. La cual fue creada mediante acuerdo
municipal 019 de 2021. En desarrollo de su actividad industrial y comercial, y en virtud de lo dispuesto en los articulos
13 ¥ 14 de la Ley 1150 de 2007, los contratos celebrados por La Empresa Publica del Municipio de Soacha EPUXUA
AVANZA - se regiran por el Manual de Contratacion y las normas civiles y comerciales aplicables, para lo cual se dara
cumplimiento a los principios de la Funcion Administrativa y de la Gestion Fiscal consagrados en los articulos 209 y
267 de la Constitucion Politica, y su actividad contractual estara sometida al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.

En sumplimiento del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional” Articulo 2.2.1.1.1.6.1., “Deber de anélisis de las entidades estatales’, se
procede a realizar el analisis de sector correspondiente a la etapa de planeacion del proceso de contratacion publica
que actualmente se adelanta en el municipio de Soacha, atendiendo los lineamientos establecidos en la “Guia para la
Eladoracion de Estudios de Sector” expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente.

De conformidad con el Numeral 41 del Manual de Contratacion No. 012 del 2023 22 de diciembre de 2023 de Junta
Directiva, establece Ordenes de compra de bienes, servicios y obra: La empresa EPUXUA AVANZA, podra contratar
bienes, servicios y obras mediante 6rdenes hasta mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1.000 SMLMV),
toda vez, que conforme el estudio del mercado realizado el presupuesto oficial es por valor de $642.954.980 0 494,58
SMLMV siendo menor a mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1.000 SMLMV) como establece el Manual
mediante el estudio de mercado y/o bases de datos especializadas contentivas de precios referencia del mercado
aplicable, de las cuales se aceptara la oferta mas favorable para la Empresa EPUXUA AVANZA E.|.C.E., enviadas
via correo electronico o por correo postal.

Es pertinente sefalar que dentro de las funciones de la Empresa Publica del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA
E.I.C.E., esta promover, estructurar, gestionar, ejecutar, financiar proyectos a nivel municipal, y dando cumplimento a
su objeto y funciones se desarrolla la estructuracion, administracion, asesoria técnica, administrativa y financiera de
proyectos, conforme las necesidades de los usuarios, orientada al cumplimiento de politicas y metas organizacionales,
a través de procesos eficientes, efectivos y transparentes que garanticen satisfaccion y generen valor publico.

Adicionalmente, para garantizar el cumplimiento de las mismas La Empresa Publica del Municipio de Soacha,
EP JXUA AVANZAE.|.C.E., requiere de la suscripcion de contratos de apoyo a la gestion, adquisicion de obras, bienes
vlo servicios a través de todo tipo de negocios juridicos, contratos tipicos y atipicos, con proveedores nacionales o
ext-anjeros y personas naturales o juridicas y, para efectos de obtener ventajas competitivas en el segmento de
me-cado en el que opera, EPUXUA AVANZA E.I.C.E. requiere procedimientos agiles, eficientes y eficaces para la
seleccion de sus proveedores, de tal forma que se satisfagan las necesidades de la actividad econdmica y comercial
de la empresa, garantizando al mismo tiempo el cumplimiento de los principios de la contratacion, la funcion
administrativa y la gestion fiscal.

En tal sentido, de acuerdo al entorno competido en el segmento de mercado en el que opera EPUXUA AVANZA
Z.I.C.E., es necesario generar acciones que permitan ser cada dia mas competitivos y generar valor en todos los
procesos y procedimientos vinculados. Por lo anterior, el proceso de adquisiciones debe estar organizado de manera
estratégica, buscando generar agilidad y simplicidad en sus procedimientos, generando de esta manera valor para la
Empresa y satisfaccion del cliente.

=n relacion con lo anterior, se celebro el Contrato Interadministrativo 3109 de 2024, suscrito entre el Municipio de
Soacha y EPUXUA AVANZA E.I.C.E., cuyo objeto consiste en la GERENCIA INTEGRAL PARA EL DESARROLLO
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DE LA AGENDA CULTURAL DEL ANO 2024 DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE
SOACHA, requiere adelantar un proceso de seleccion para contratar personas naturales o juridicas que se encarguen
de realizar la “PRESTACION DE SERVICIO PARA LA EJECUCION DEL FESTIVAL SUA ROCK DEL MUNICIPIO
DE SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. 3109 -2024 SUSCRITO ENTRE EL
MUNICIPIO DE SOACHA Y EPUXUA AVANZA E.I.C.E.”.

De conformidad con el Acuerdo Municipal 010 de 2023, por medio por el cual se adopta la politica piblica y el Plan
Decenal de Cultura de Soacha 2023 — 2033, como una politica publica, se requiere para su ejecucion, presupuesto
y acciones, que den cuenta de su implementacion, de ahi que ademas del acceso a la cultura, el cumplimiento de una
politica publica institucional es una razon adicional para requerir espectaculos artisticos de calidad dentro del
municipio.

Que en su articulo 28 se establecié (...) ‘EVENTO DE LA AGENDA CULTURAL. - los eventos culturales son
fundamentales para la difusion, circulacion y en especial para el disfrute ciudadano de las artes. Los eventos oficinales
de la agenda cultural para la ciudad de Soacha son: Festival de Teatro y Circo, Festival Sua Hip-Hop, Festival
Municipal Sua Rock, Festival Respira Palabra, Festival de Teatro infantil y titeres Titirisua, Festival de Musica “Soacha
Vive la Musica®, Festival en Sua se Danza, Festival audiovisual, Festival cultura del Sol y Luna, Bienal de arte, Feria
del Libro, Salon municipal de artistas” (...).

Que en el mismo sentido en su articulo 29 se establecio: (...)" RESPONSABILIDAD DEL MUNICIPIO. Es
responsabilidad de la administracion municipal organizar y desarrollar los eventos culturales del municipio y promover
la creacion de aquellos que demande el desarrollo de la vida cultural municipal, conforme al documento técnico en el
numeral 6.2 de la agenda cultura’(...)

Aunado a lo anterior el desarrollo del proyecto denominado Agenda Cultural apoya las iniciativas presentadas por
diferentes artistas, creadores y gestores culturales de la ciudad de Soacha, en razon a esto, se tiene que el desarrollo
de los diferentes festivales artisticos del municipio de Soacha beneficia a diferentes sectores, Indudablemente, el mas
beneficiado es el artistico cultural, al impulsar procesos artisticos y reconocimiento multiculturales, de manera
sostenible, innovadora, emprendedora, responsable e incluyente con todos los actores municipales, mediante su
accion concertada, asi mismo el sector de logistica de eventos, encontrara en la ejecucion de esta agenda

Que dentro del Plan de desarrollo "El Desarrollo es El Plan" 2024 - 2028 consigna para la dimension cultural los
siguientes alcances, productos y metas:

(...) “Articulo Septimo. Capitulo 5. Ejes estratégicos:

d. TEMATICA DE DESARROLLO: Cultura Como métodos de expresion de lo que es ser soachuno es importante
retomar la cultura que tiene la ciudad. Debido a ello, se ha de reconocer las expresiones artisticas y culturales para
contar con un ambiente de libre expresion y sana convivencia. Ademas, el fomento de la cultura promovera la
pertenencia por la ciudad y sera clave a la hora de fomentar el talento de la comunidad. Por otro lado, la
implementacion de nuevas acciones y herramientas impulsaran el talento local para enriquecer la cultura de la ciudad.

ESTRATEGIAS: Como parte de los procesos de formacion se establece que esta podria realizarse a través de
diplomados y cursos en gestion cultural, cultura ciudadana, turismo y patrimonio cultural” (...).

Que por tal razon estos proyectos dirigidos a los diferentes grupos poblacionales, encaminados a impactar la poblacion
en la edad infantil, adolescente, joven, adulta, adulta mayor y en diferentes condiciones socio-econémicas, como
también la poblacion con enfoque diferencial como poblacion diversamente habil, victimas del conflicto armado,
negritudes, poblacion vulnerable, LGBTIQ+, entre otros.

Que, debido a ello, se ha de reconocer las expresiones artisticas y culturales para contar con un ambiente de libre
expresion y sana convivencia. Ademas, el fomento de la cultura promovera la pertenencia por la ciudad y sera clave
ala hora de fomentar el talento de la comunidad. Por otro lado, la implementacion de nuevas acciones y herramientas
impulsaran el talento local para enriquecer la cultura de la ciudad, en funcion de promover la pertenencia cultural
Soachuna en la ciudad.

Que el Municipio de Soacha no cuenta con el recurso humano suficiente o teniendo, carece de la idoneidad y
experticia; asi como los elementos y herramientas precisas para la organizacion y realizacion de eventos y/o
actividades, la utilizacion de medios alternativos de comunicacién, gestion de las comunicaciones internas. Se ha
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evidenciado la necesidad de fortalecer la gestion logistica de la Entidad y para ello se requiere la contratacion de una
persona juridica que cuente con la experiencia e idoneidad necesaria para prestar el servicio de operador logistico, el
cual sera un apoyo para la Secretaria de Cultura y Turismo en la planificacion, organizacion, coordinacion y gestion
integral para el proyecto denominado AGENDA CULTURAL DEL ANO 2024 y toda la disponibilidad para realizar los
eventos y/o actividades a través de la siguiente meta.

CODIGO META PRODUCTO
SCT-06 Desarrollar de manera participativa 46 actividades de la Agenda Cultural de
la Ciudad de Soacha
BANCO DE PROYECTO 2024257540082

De conformidad, con el proyecto anteriormente mencionado, surge la celebracion del evento SUA ROCK, el cual busca
la participacion de la comunidad en general de las diferentes comunas del Municipio, del mismo modo se busca
fortalecer la cultura, la tradicion y la implementacion de esta meta involucra generar espacios de participacion
ciudadana, que es de suma importancia y fundamental para la administracion para el desarrollo social y cultural de
los habitantes del Municipio de Soacha, fortalecer los procesos de promocion fomento y difusion del sector culzural,
por medio de actividades culturales que atraigan publico de distintos sectores.

El sector logistico de eventos en Colombia esta caracterizado por su diversidad y competitividad, lo que perm:te la
participacion de empresas de diferentes tamafios y especializaciones. Esta diversidad es esencial para selecc:onar
un operador logistico que pueda ofrecer servicios personalizados y adaptados a las necesidades especificas del
evento. De este modo, la funcion de compras se orienta a satisfacer la necesidad del Municipio de Soacha, con el fin
de obtener el mayor valor del dinero publico; y para cumplir este objetivo, la Entidad Territorial debe corocer
claramente cual es su necesidad y asi determinar la mejor manera en que el mercado puede satisfacerla.

Para satisfacer la necesidad anteriormente mencionada se requiere de una persona natural o juridica que cuente con
experiencia comprobada en la organizacion de eventos culturales, adaptabilidad para manejar diversas actividades,
desde la infraestructura hasta la coordinacion de eventos culturales y recreativos, es crucial para el éxito del Sua Rock
2024. Ademas, la capacidad de gestionar eficientemente los recursos es fundamental. Esto incluye el transperte y
manejo de equipos, montaje y desmontaje de infraestructuras, y la provision de servicios complementarios como
publicidad, seguridad y limpieza.

Es imperativo que el proveedor cumpla con todas las normativas locales y nacionales, esto asegura no solo la legalidad
del evento, sino también la seguridad y el bienestar de todos los participantes. El evento tiene un impacto significativo
tanto en la economia local como en la cohesion social de Soacha. La contratacion de un operador logistico
especializado asegura que se realicen actividades que fortalezcan la identidad y el reconocimiento de los cultoses y
artistas, vital para la cohesion social y cultural de la region.

El evento impulsara actividades econdmicas relacionadas con el sector de servicios, especialmente las actividades
artisticas, de entretenimiento y recreacion, que han mostrado un crecimiento significativo en el primer trimestre de
2024. Segun los datos econdmicos recientes, las actividades artisticas y de entretenimiento han crecido un 4,9% en
el primer trimestre de 2024, indicando una demanda creciente por eventos culturales y recreativos. Las actividades
de los hogares individuales crecieron un 7,1%, reflejando una dinamica positiva en la economia local y una mayor
participacion en eventos comunitarios.

Por lo anterior, en el marco de la gerencia integral EPUXUA AVANZA E.|.C.E. se encargara de contratar a un operador
logistico especializado, buscando asegurar una organizacion eficiente y profesional del evento, cumpliendo con todas
las expectativas y necesidades de la comunidad, garantizando el cumplimiento de los estandares de cal:dad,
seguridad y normativas legales, minimizando riesgos y asegurando un desarrollo sin contratiempos con el fin de
promover la participacion activa de la comunidad y contribuye al desarrollo socioeconémico de la region , y las metas,
planes y programas de cada una de las entidades que hacen parte integral del presente gerenciamiento, entregando
proyectos efectivos y en cumplimiento de la normatividad y requerimientos del contratista.

La Empresa publica del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., cuenta con certificacion de disponibiiidad
presupuestal N° DIS-2024000347 y la anterior necesidad se encuentra contemplada dentro del Plan Anual de
Adquisiciones de la Empresa de acuerdo con la vigencia 2024.
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2. EL RUBRO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE

De conformidad a lo informado por la Subgerencia Administrativa, Financiera y de Gestién Humana en relacion con el
Plan Anual de Adquisiciones el Rubro de la presente contratacion es CTO 3109-2024 - GERENCIA INTEGRAL PARA
EL DESARROLLO DE LA AGENDA CULTURAL Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE SOACHA - FUENTE: 003 -
RECURSOS DE INVERSION - TRANSFERENCIAS MUNICIPALES, 6.2.4.5.02.09.015.003

3. EL CODIGO DE CADA BIEN Y SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS, MINIMO TERCER NIVEL O DE “CLASE”

La Clasificacion Uniforme para Productos y Servicios (UNPSC, por sus siglas en inglés) es un sistema de clasificacion
global que se utiliza para identificar y clasificar de manera uniforme los productos y servicios en el ambito comercial.
La necesidad de utilizar el codigo UNSPC radica en que este sistema proporciona una forma estandarizada y
consistente de clasificar y categorizar los productos y servicios, lo que facilita la comparacion de los mismos y ayuda
a mejorar la eficiencia en el proceso de compra, en este caso. Lo anterior se traduce en una mayor eficacia y gestion
eficiente de los recursos de las entidades publicas.

En Colombia, el uso del codigo UNSPC es fundamental para la contratacion publica, ya que permite la homologacion
y estandarizacion de los procesos de compras y adquisiciones del Estado. Adicional a lo anterior, el uso del codigo
UNSPC también mejora la competitividad en los procesos de contratacion y promueve la participacion de proveedores
nacionales e internacionales, lo que se traduce en una mayor oferta y mejores precios para el Estado.

En este sentido, teniendo en cuenta la Guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el codigo

estandar de productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080, de Colombia Compra Eficiente, y la descrpcion de
las necesidades expuestas anteriormente, los codigos de clasificacion de los bienes y servicios, son los siguientes:

Caédigo

UNSPSC Segmento Familia Clase
y ; ; Bebidas no
50202300 Alimentos, bebidas y tabaco Bebidas aloohiblicas
Articulos Domésticos, Suministros y Electronicade ' Edﬁiﬁoé I
52161500 | Productos Electronicos de Consumo Consumo Audiovisuales
Publicaciones impresas, = I Pﬁl;liciarcii(;a—snm
55101500 publicaciones electronicas y Medios impresos

. impr
Accesorios piosEs

Servicios de Gestion, Servicios
80141900 profesionales de Empresas y
servicios administrativos

Comercializacion y Exhibiciones y
distribucion ferias comerciales

Servicio de viajes, alimentacion,

90131500 Alojamiento y entretenimiento Artes interpretativas | Actuaciones en vivo
B | Servicio de viajes, alimentacion, Servicios de T ——
90151800 Alojamiento y entretenimiento entretenimiento y
} Servicios politicos y de Asuntos Seryncps
93141700 | I Comunitarios y Cultura
Sociales

4, LOS ACUERDOS COMERCIALES QUE COBIJAN EL PROCESO DE SELECCION

La contratacion a que se refiere el presente documento adicional no esta cobijada por ningln acuerdo comarcial, de
conformidad con el Numeral 34 del Manual de contrataciéon No. 012 del 2023
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34. Acuerdos comerciales:

En los casos en los que EPUXUA AVANZA E.I.C.E. esté listada en acuerdos comerciales suscritos por el
Estado colombiano, la entidad debera adelantar los procesos de contratacion de acuerdo con lo previsto en
dichos acuerdos, cuando estos sean aplicables. Silas disposiciones de los acuerdos comerciales contienen
reglas especiales sobre publicidad, plazos, condiciones técnicas, entre otros elementos que pueden ser
diferentes a los consagrados en el presente manual, se aplicaran los acuerdos comerciales. En lo no
regulado ni previsto por el acuerdo comercial se aplicara el presente manual.

5. EL OBJETO A CONTRATAR, EL ALCANCE CON SUS ESPECIFICACIONES, O DESCRIPCION
TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto por contratar es “PRESTACION DE SERVICIO PARA LA EJECUCION DEL FESTIVAL SUA ROCK DEL
MUNICIPIO DE SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. 3109 -2024 SUSCRITO
ENTRE EL MUNICIPIO DE SOACHA'Y EPUXUA AVANZAE.I.C.E.”.

51 Alcance:

El presente contrato tiene como objetivo principal la ejecucion eficiente de las actividades del FESTIVAL
SUA ROCK en el Municipio de Soacha- Cundinamarca, reconocimiento y fomento de la identidad y cultura
del Municipio.

Las especificaciones detalladas de los productos, bienes y/o servicios a ser suministrados se encuentran
debidamente especificadas en el anexo técnico, cumpliendo con las normativas técnicas vigentes. Ademas,
se incluyen las gestiones administrativas y técnicas necesarias, asi como la obtencion de las licencias y
permisos correspondientes segun las modalidades requeridas.

En concordancia con el objeto del contrato, se llevara a cabo el suministro bienes y/o servicios para la
coordinacion logistica de eventos liderados por La Secretaria de Cultura y Turismo de Soacha.

5.1.1. Descripcion Técnica, Detallada Y Completa Del Bien O Servicio Objeto Del Contrato.

De acuerdo con las necesidades dadas por la Secretaria de Cultura y Turismo de Soacha y el gerenciamiento integral

subrimiento del servicio logistico en el marco del Sua Rock 2024.

Para la celebracion y ejecucion del contrato, la Secretaria de Cultura y Turismo de Soacha requiere que el
contratista o cumpla las condiciones exigidas en el Anexo 1. Ficha Técnica del presente contrato.

Se incluye todos los aspectos técnicos contemplados en el Anexo 1. Ficha Técnica del presente proceso contractual
y todos los lineamientos suministrados por la Secretaria de Cultura y Turismo de Soacha por medio de los
documentos del contrato Interadministrativo 3109-2024 suscrito con EPUXUA AVANZA E.I.C.E.

b. LAS ESPECIFICACIONES DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO CUANDO SE REQUIERA PARA EL
DESARROLLO DEL OBJETO.

6.1. PERSONAL REQUERIDO

Supervisor ylo coordinador 6b&§fivo y logistico

FORMACION ACADEMICA titulo profesional en administrador logistico o administrador de
empresas o :

EXPERIENCIA GENERAL Experiencia profesional acreditada minima de tres (3) afios contados a
partir de diploma y acta de grado .
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EXPERIENCIA ESPECIFICA Haber prestado sus servicios profesionales durante al menos un (1) afio
como supervisor y/o coordinador operativo. Esta experiencia sera
verificada mediante certificacion expedida por la entidad contratante
donde se observe fecha de inicio y de finalizacion de cada contrato
aportado y que el oferente pretenda hacer valer.

PORCENTAJE DE DEDICACION | Acreditar mediante certificacion el compromiso a dedicar el cien (100%)
del tiempo a duracién a la ejecucion total del contrato, hoja de vida, copia
de la cédula de ciudadania, copia del diploma de estudio, Copia del
acta de grado y certificaciones de experiencia especifica.

El supervisor representa al futuro operador logistico en todo lo relacionado con el desarrollo y cumplimiento
del contrato en el Municipio de Soacha, por lo que debe contar con facultades amplias para resolver los
problemas que se presenten en la operacion del programa y cumplimiento logistico y debe encontrarse
disponible en el Municipio.

PARAGRAFO: No se aceptan personas con titulo de técnico laboral por competencias, por no corresponder
al nivel de educacion terciaria técnico o tecnologico de conformidad con lo regulado en el articulo 7 de la
Ley 30 de 1992, que a la letra dice:

“...ARTICULO 7 Los campos de accion de la educacion superior son: el de la técnica, el de la ciencia, el de
la tecnologia, el de las humanidades, el del arte y el de la filosofia...”.

Paragrafo: El Contratista sera responsable de realizar capacitaciones, inducciones o actividades que
permitan alcanzar el aprendizaje de la labor a realizar y de esta manera lograr calificar al personal en el
oficio en cuestion.

6.2. CONDICIONES DE LA ACREDITACION DEL PERSONAL

1. Para la acreditacion del equipo de trabajo, el oferente debera anexar en su propuesta la hoja de vida del personal
propuesto con los soportes correspondientes que acrediten los estudios y experiencia solicitada en este proceso,
(Titulos académicos, certificaciones laborales, en los casos que aplique se debe aportar copia de la tarjeta o
matricula profesional y certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios emitido por el ente rector de la
respectiva profesion, o el que haga sus veces).

2. Las certificaciones sin firma o aquellas que no contemplen la informacién solicitada, no se tendran en cuenta y
solo podran ser subsanadas por el proponente para acreditar la experiencia habilitante.

Para la verificacion de la experiencia del equipo de trabajo, el proponente debera presentar las respectivas
certificaciones cuyo contenido debe permitir verificar que el profesional cuenta con la experiencia en el area y temas
requeridos, las cuales deberan incluir como minimo, lo siguiente:

6.3 Experiencia:

v Nombre o razoén social del contratante (empleador)

v" Se acepta como equivalente a la certificacion, copia de los contratos, siempre que se acomparien con la
respectiva acta de liquidacion, o de recibo final y de ellos se pueda extraer la informacion antes sefialada.

v" Objeto del contrato y/o proyecto y/o cargo desempefiado y/o descripcion de las labores o actividades
desempefiadas

v" Fecha de iniciacion (dia, mes, afo) y de terminacion (dia, mes, aio) del Proyecto.

v" Firma e identificacion (nombre) de la persona que suscribe la certificacion.

v Direccion y teléfono del contratante
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6.4 Actividades a cargo

» Mantener la comunicacion directa con el supervisor del contrato y/o persona que delegue para la
atencion oportuna de los requerimientos solicitados para la planeacion, ejecucion y evaluacion de las
mesas de trabajo, espacios de dialogo y/o demas actividades solicitadas por la Secretaria de Ambiente.

e Asistir a las reuniones de planeacion, ejecucion y evaluacion de la mesa de trabajo y/o espacios de
dialogo y/o demas actividades de EPUXUA AVANZA solicitadas por el supervisor del contrato.

e Entregar en caso de requerirse servicios adicionales las cotizaciones y presupuestos requeridos de
forma clara y detallada de cada uno de los items solicitados, con su respectivo valor unitario, cantidad y
valor total para la ejecucion de las mesas de trabajo y/o espacios de dialogo y/o demas actividades
solicitadas por el supervisor del contrato.

e Coordinar el personal y recursos fisicos de las mesas de trabajo y/o espacios de dialogo y/o demas
actividades, siendo responsable inmediato de la planeacion, seguimiento y ejecucion del requerimiento
solicitado por el supervisor del contrato.

e En caso de presentarse novedades o requerimientos adicionales en desarrollo de evento, deberan
informarse inmediatamente al supervisor del contrato para su autorizacion so pena de no cancelarse el
bien o servicio.

e Hacer el seguimiento a las evidencias de los eventos, evaluaciones, fotos, soporte de asistencia entre
otras y remitirlas.

e Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato o su delegado, al momento de
ejecutar el evento.

7 LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

Tramizar todos los permisos habilitantes que se requieran, ante las diferentes entidades centralizadas y
descentralizadas del municipio de Soacha para la debida ejecucion de los eventos. Las demas para dar
cumplimiento total del contrato y al alcance del mismo.

8 ANALISIS DEL SECTOR

Con el fin de establecer el presupuesto oficial para la contratacion se tuvo en cuenta lo ordenado en el manual de
contratacion numeral 28 y atendiendo los lineamientos establecidos en la “Guia para la Elaboracion de Estudios de
Sector” expedida por Colombia Compra Eficiente, una vez se defini¢ la necesidad por parte de la Empresa, se idertifico
el servicio que satisface por lo cual se procedio a realizar el analisis del sector: VER ANEXO 2. ANALISIS DEL
SECTOR.

9 INSUMOS, COSTOS ESTIMADOS, Y DEMAS ASPECTOS RELEVANTES PARA LA DETERMINACION
DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO (POE).

Carrera 7A # 18-57 Soacha — Cundinamarca
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