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xX U N DOCUMENTO DE PLANEACION,
CARACTERIZACION Y CONDICIONES

DIRECCION QUE PROYECTA DIRECCION DE ESTRUCTURACION DEPROYECTOS _—|
FECHA ss—‘“—sSS | a FEBRERO 2025 — |

A, IDENTIFICACION, DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE SELECCION.

La Empresa Publica de! Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., es una empresa con naturaleza juridica
industrial y comercial del Estado, del orden municipal, con personeria juridica, patrimonio propio, autonomia
administrativa, financiera, técnica, descentralizada, vinculada al municipio. La cual fue creada mediante acuerdo
municipal 019 de 2021. En desarrollo de su actividad industrial y comercial, y en virtud de lo dispuesto en los articulos
13 y 14 de la Ley 1150 de 2007, los contratos celebrados por La Empresa Publica del Municipio de Soacha EPUXUA
AVANZA ~ se regiran por el Manual de Contratacion y las normas civiles y comerciales aplicables, para lo cual se dara
cumplimiento a los principios de la Funcién Administrativa y de la Gestion Fiscal consagrados en los articulos 209 y
267 de la Constitucién Politica, y su actividad contractual estara sometida al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién estatal.

En cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional” Articulo 2.2.1.1.1.6.1., “Deber de analisis de las entidades estatales’, se
procede a realizar el analisis de sector correspondiente a la etapa de planeacion del proceso de contratacion publica
que actualmente se adelanta en el municipio de Soacha, atendiendo los lineamientos establecidos en la “Guia para la
Elaboracion de Estudios de Sector" expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente.

De conformidad con el Numeral 41 de! Manual de Contratacion No. 012 del 2023 22 de diciembre de 2023 de .unta
Directiva, establece Ordenes de compra de bienes, servicios y obra: La empresa EPUXUA AVANZA, podra contratar
bienes, serv cios y obras mediante ordenes hasta mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1.000 SMLMV),
toda vez, que conforme el estudio del mercado realizado el presupuesto oficial es por valor de $380.663.150 0 267,41
SMLMV siendo menor a mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1.000 SMLMV) como establece el Manual
mediante el estudio de mercado y/o bases de datos especializadas contentivas de precios referencia del mercado
aplicable, de las cuales se aceptara la oferta mas favorable para la Empresa EPUXUA AVANZA E.I.C.E., enviadas
via correo electronico o por correo postal.

Es pertinente sefialar que dentro de las funciones de la Empresa Publica del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA
E.I.C.E., esta promover, estructurar, gestionar, ejecutar, financiar proyectos a nivel municipal, y dando cumplimento a
su objeto y funciones se desarrolla la estructuracion, administracion, asesoria técnica, administrativa y financiera de
proyectos, conforme las necesidades de los usuarios, orientada al cumplimiento de politicas y metas organizacionales,
a través de procesos eficientes, efectivos y transparentes que garanticen satisfaccion y generen valor publico.

Adicionalmente, para garantizar el cumplimiento de las mismas La Empresa Publica del Municipio de Soacha,
EPUXUA AVANZA E.I.C.E., requiere de la suscripcion de contratos de apoyo ala gestion, adquisicion de obras, bienes
y/o servicios a través de todo tipo de negocios juridicos, contratos tipicos y atipicos, con proveedores nacionaes 0
extranjeros y personas naturales o juridicas y, para efectos de obtener ventajas competitivas en el segmento de
mercado en el que opera, EPUXUA AVANZA E.I.C.E. requiere procedimientos agiles, eficientes y eficaces para la
seleccién de sus proveedores, de tal forma que se satisfagan las necesidades de la actividad economica y comercial
de la empresa, garantizando al mismo tiempo el cumplimiento de los principios de la contratacion, la funcion
administrativa y la gestion fiscal.

En tal sentido, de acuerdo al entorno competido en el segmento de mercado en el que opera EPUXUA AVANZA
E..C.E., es necesario generar acciones que permitan ser cada dia mas competitivos y generar valor en todos los
procesos y procedimientos vinculados. Por lo anterior, el proceso de adquisiciones debe estar organizado de manera
estratégica, buscando generar agilidad y simplicidad en sus procedimientos, generando de esta manera valor para la
Empresa y satisfaccion del cliente.

En relacion con lo anterior, se celebro el Contrato Interadministrativo 1395 de 2024, suscrito entre el Municipio de
Soacha y EPUXUA AVANZA E.I.C.E., cuyo objeto consiste en la GERENCIA INTEGRAL PARA LA ORGANIZACION,
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EJECUCION Y DESARROLLO DEL PROYECTO DEL PLAN DE DIFUSION Y PERIFONEO PARA LOS
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA, se requiere adelantar un
proceso de seleccion para contratar personas naturales o juridicas que se encarguen de realizar la “PRODUCCION
DE IMPRESOS Y PUBLICIDAD PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO No. 1395 -2024 SUSCRITO ENTRE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE SOACHA Y EPUXUA AVANZA E.I.C.E.”. De conformidad con el articulo 6 de la Ley 489 de 1998,
en virtud de la cual las autoridades administrativas deberan garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas
funciones, con el fin de lograr los fines y cometidos estatales y se lograria garantizar la prestacion del servicio a cargo
del municipio.

Que una de las funciones de Ia oficina de comunicaciones y relacién con el ciudadano es “Preparar y proyectar la
imagen de la Entidad a través de la estandarizacion de! material comunicativo, grafico e impreso que se produzca
para la ciudadania y sus organizaciones privadas, sociales y comunitarias, asi como para las entidades publicas.

Que el Municipio de Soacha requiere la ejecucién eficiente y eficaz de las actividades relacionadas con la informacion,
difusion y divulgaci6n de la informacion y campaiias institucionales que permitan participar a la comunidad, para esto
se disefid una estrategia de comunicacion publica que responda a las exigencias de participacion de la ciudadania en
los aspectos publicos, de transparencia y responsabilidad de su gobierno, en cumplimiento del Plan de Desarrollo.

Que dentro de! Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversion Publica del Municipio de Soacha existe el
proyecto BPIN 2023257540157 “IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION ASERTIVA EN EL
MUNICIPIO DE SOACHA CUNDINAMARCA’, en articulacion con el Plan de Desarrollo Soacha Avanza asi: EJE:
Institucional, PROGRAMA: Redisefio Institucional con Enfoque de Sostenibilidad, SUBPROGRAMA: Soacha Avanza:
Compromiso por la Transparencia y Eficiencia de las Instituciones Publicas, META: MP157

De conformidad, con el proyecto anteriormente mencionado, surge la necesidad de la contratacién de produccién de
impresos y publicidad, el cual busca el fortalecimiento de la imagen institucional de cara a la comunidad que es de
suma importancia y fundamental para la administracion para el desarrollo institucional y social del Municipio de
Soacha

El sector de publicidad en Colombia esta caracterizado por su diversidad y competitividad, lo que permite la
participacion de empresas de diferentes tamafios y especializaciones. Esta diversidad es esencial para seleccionar
un contratista que pueda ofrecer servicios personalizados y adaptados a las necesidades y requerimientos especificos
de la entidad. De este modo, la funcién de compras se orienta a satisfacer la necesidad del Municipio de Soacha, con
el fin de obtener la mejor inversion del dinero publico; y para cumplir este objetivo, la Entidad Territorial debe conocer
claramente cual es su necesidad y asi determinar la mejor manera en que el mercado puede satisfacerla

Para satisfacer la necesidad anteriormente mencionada se requiere de una persona natural 0 juridica que cuente con
experiencia comprobada en la produccién de impresos y publicidad, lo cual es crucial para el fortalecimiento de la
imagen institucional. Ademas, la capacidad de gestionar eficientemente los recursos es fundamental para la sana
imagen y finanzas de la administracion publica.

Es imperativo que el proveedor cumpla con todas las normativas locales y nacionales, esto asegura no solo la legalidad
de los suministros, sino también la seguridad de la inversion de los recursos. La produccién de impresos y publicidad
tiene un impacto significativo tanto en las finanzas del Municipio como en la imagen institucional.

Por lo anterior, en el marco de la gerencia integral EPUXUA AVANZA E.1.C.E. se encargara de contratar a una persona
natural o juridica especializada, buscando asegurar una producci6n de impresiones y publicidad eficiente y profesional,
cumpliendo con todas las expectativas y necesidades de la administracién municipal, garantizando el cumplimiento
de los estandares de calidad, seguridad y normativas legales, minimizando riesgos y asegurando un buen manejo de
los recursos pliblicos y el cumplimientos de las metas, planes y programas de cada una de las entidades que hacen
parte integral del presente gerenciamiento, entregando proyectos efectivos y en cumplimiento de la normatividad y
requerimientos del contratista.

La Empresa publica del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA, E.I.C.E., cuenta con certificacion de disponibilidad
presupuestal N° DIS-2025000068 del dia 7 de febrero de 2025 y la anterior necesidad se encuentra contemplada
dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Empresa de acuerdo con la vigencia 2025.
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2. EL RUBRO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE

De conformidad a lo informado por la Subgerencia Administrativa, Financiera y de Gestion Humana en relacion con el
Plan Anual de Adquisiciones el Rubro de la presente contratacion es; 2.4.5.02.08.006.004 Cl 1395/2024 GERENCIA
INTEGRAL PARA LA ORGANIZACION, EJECUCION Y DESARROLLO DEL PROYECTO DEL PLAN DE DIFUSION
Y PERIFONEO PARA LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SOACHA - IMPRESOS FUENTE: 004 — Disponibilidad Inicial Recursos de Inversion - Transferencias Municipales.

3. EL CODIGO DE CADA BIEN Y SERVICIO DE ACUERDO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS, MINIMO TERCER NIVEL O DE “CLASE”

La Clasificacion Uniforme para Productos y Servicios (UNPSC, por sus siglas en inglés) es un sistema de clasificacion
global que se utiliza para identificar y clasificar de manera uniforme los productos y servicios en el ambito comercial.
La necesidad de utilizar el cédigo UNSPC radica en que este sistema proporciona una forma estandarizada y
consistente de clasificar y categorizar los productos y servicios, lo que facilita la comparacion de los mismos y ayuda
a mejorar la eficiencia en el proceso de compra, en este caso. Lo anterior se traduce en una mayor eficacia y gestion
eficiente de los recursos de las entidades publicas.

En Colombia, el uso del cédigo UNSPC es fundamental para la contratacion publica, ya que permite la homologacion
y estandarizacion de los procesos de compras y adquisiciones del Estado. Adicional a lo anterior, el uso del codigo
UNSPC también mejora la competitividad en los procesos de contratacion y promueve la participacion de proveedores
nacionales e internacionales, lo que se traduce en una mayor oferta y mejores precios para el Estado.

En este sentido, teniendo en cuenta la Guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el cddigo
estandar de productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080, de Colombia Compra Eficiente, y la descripcion de
las necesidades expuestas anteriormente, los codigos de clasificacién de los bienes y servicios son los siguientes:

UNSPSC Seamento Familia

Servicios Editoriales, de Disefio, de . .
82101500 Artes Graficas y Bellas Artes Publicidad Publicidad Impresa

= a T "
| Servicios de

Servicios Editoriales, de Disefio, de ;i ‘ Publicidad Agencia de82101800 Artes Graficas y Bellas Artes Publicidad

: Servicios Editoriales, de Disefio, de Servicios de Impresién
82121500 Artes Graficas y Bellas Artes | — Reproduccion

Servicios Editoriales, de Disefio, de Servicios de __| a
82121900 Artes Graficas y Bellas Artes Reproduccion Empaste de Libros

~ Publicaciones impresas, - Bibteadones
55101500 publicaciones electronicas y Medios impresos iioreses

Accesorios

4, LOS ACUERDOS COMERCIALES QUE COBIJAN EL PROCESO DE SELECCION

La contratacién a que se refiere el presente documento adicional no esta cobijada por ningun acuerdo comercial, de
conformidad con el Numeral 34 del Manual de contratacion No. 012 del 2023

34. Acuerdos comerciales:

En los casos en los que EPUXUA AVANZA E.I.C.E. esté listada en acuerdos comerciales suscritos por el
Estado colombiano, la entidad debera adelantar los procesos de contratacién de acuerdo con Io previsto en
dichos acuerdos, cuando estos sean aplicables. Silas disposiciones de los acuerdos comerciales contienen
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reglas especiales sobre publicidad, plazos, condiciones técnicas, entre otros elementos que pu2den ser
diferentes a los consagrados en el presente manual, se aplicaran los acuerdos comerciales. En lo no
regulado ni previsto por el acuerdo comercial se aplicara el presente manual.

5. EL OBJETO A CONTRATAR, EL ALCANCE CON SUS ESPECIFICACIONES, O DESCRIPCION
TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto por contratar es “PRODUCCION DE IMPRESOS Y PUBLICIDAD PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SOACHA, EN EL MARCO DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. 1395 -2024 SUSCRITO ENTRE LA
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA Y EPUXUA AVANZA E.I.C.E.”.

5.1 Alcance:

EI presente contrato tiene como objetivo principal la ejecucién eficiente de produccion de impresos y
publicidad en el Municipio de Soacha- Cundinamarca, para el fortalecimiento de la imagen institucioval del
Municipio.

Las especificaciones detalladas de los productos, bienes y/o servicios a ser suministrados se encuentran
debidamente especificadas en este anexo técnico, cumpliendo con las normativas técnicas vigentes.

Ademias, se incluyen las gestiones administrativas y tecnicas necesarias, asi como la obtencidn de las
licencias y permisos correspondientes segun las modalidades requeridas.

En concordancia con el objeto del contrato, se llevara a cabo el suministro bienes y/o servicios para la
produccion de impresos y publicidad de la Alcaldia Municipal de Soacha.

5.1.1. Descripcién Técnica, Detallada Y Completa Del Bien O Servicio Objeto Del Contrato.

De acuerdo con las necesidades dadas por la Alcaldia de Soacha y el gerenciamiento integral de La Empresa Publica
del Municipio de Soacha, EPUXUA AVANZA E.I.C.E. el servicio requerido es para la produccién de impresos y
publicidad.

Para la celebracion y ejecucion del contrato, la Secretaria General de! Municipio de Soacha requiere que el
contratista o cumpla las condiciones exigidas en el Anexo 1. Ficha Técnica del presente contrato.

Se incluye todos los aspectos técnicos contemplados en el Anexo 1. Ficha Técnica del presente proceso contractual
y todos los lineamientos suministrados por la oficina de prensa y la secretaria general de Soacha por medio de los
documentos del contrato Interadministrativo 1395-2024 suscrito con EPUXUA AVANZA E.I.C.E.

6 ANALISIS DEL SECTOR

Con el fin de establecer el presupuesto oficial para la contratacion se tuvo en cuenta lo ordenado en el menual de
contratacion numeral 28 y atendiendo los lineamientos establecidos en la “Guia para la Elaboracion de Estudios de
Sector’ expedida por Colombia Compra Eficiente, una vez se definid la necesidad por parte de la Empresa, se identificd
el servicio que satisface por lo cual se procedié a realizar el analisis del sector: VER ANEXO 2. ANALISIS DEL
SECTOR.
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