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RESOLUCION NRO. 017-2023
(MARZO 23 DE 2023)

POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA CAJA MENOR DE GASTOS PARA
LA VIGENCIA 2023 CON CARGO AL PRESUPUESTO DE LA EMPRESA
INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO DE ORDEN MUNICIPAL DE SOACHA
EPUXUA AVANZA E.I.C.E

La Gerente de la Empresa Publica Industrial y Comercial del orden municipal de
SOACHA EPUXUA AVANZA, E.I.C.E. en ejercicio de sus atribuciones legales, en
especial las conferidas en los numerales 7, 14 y 19 del articulo 23 del Acuerdo de Junta
Directiva 01 del 12 de agosto de 2021, y;

CONSIDERANDO

Que EPUXUA AVANZA es una Empresa Industrial y Comercial del orden municipal, con
personeria juridica, patrimonio propio, autonomia administrativa, financiera, técnica,
descentralizada, vinculada al municipio, creada por el Concejo Municipal de Soacha,
mediante Acuerdo Nro. 019 del 7 de agosto de 2021.

Que EPUXUA AVANZA por su naturaleza de Empresa Industrial y Comercial se
encuentra sujeta al campo de aplicacion del Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012
expedido por el Ministerio de Hacienda “Por el cual se regula la constitucion y
funcionamiento de cajas menores.”

Que, conforme a lo preceptuado en el mencionado decreto, las cajas menores deberan
constituirse para cada vigencia fiscal mediante resolucion suscrita por el Jefe de la
entidad.

Que de acuerdo al articulo 11 del Acuerdo Nro. 001 de 2021 de la Junta Directiva de
EPUXUA AVANZA establecié que los érganos de direccion y administracion de la
Empresa estan a cargo de la Junta Directiva y del Gerente General, quien sera su
representante legal.

Que mediante Acuerdo Nro. 005 de 2022 de la Junta Directiva, se aprobo el
presupuesto de ingresos y gastos de EPUXUA AVANZA para la vigencia fiscal 2023.

Que mediante Resolucion Nro. 007 de 2023, la Gerente de Epuxua Avanza en su
calidad de Representante legal de la empresa deleg6 en la Secretaria General la
funcion de (...) 20. Ordenar el gasto de la Empresa, generando una correcta utilizacion
y conservacién de los recursos de la Entidad, conforme a los procedimientos y
disposiciones vigentes sobre la materia (...)".

Que con el fin de atender gastos que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles,
imprevistos, necesarios e inaplazables para el buen funcionamiento de la entidad, se
requiere constituir la caja menor para la vigencia 2023 con cargo a los rubros de
Materiales y Suministro y Adquisicién de servicios.

Que para la constitucion de la caja menor se cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Nro. 2023000053 del 10 de marzo de 2023, expedido por el responsable

%ﬁﬁjel presupuesto.
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Que en virtud de lo anterior la Gerente,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO - CONSTITUCION Y CUANTIA. Constituir la Caja menor Nro.
1 de la Empresa Industrial y Comercial del Estado EPUXUA AVANZA E.I.C.E para la
vigencia fiscal 2023 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS
MCTE ($2.320.000,00), correspondiente a 2 SMMLV.

PARAGRAFO. El monto se establece de conformidad con la dinamica del gasto de la
entidad y en observancia de los principios de economia y eficiencia que deben
caracterizar las actuaciones de la administracion.

ARTICULO SEGUNDO - RUBROS AUTORIZADOS. Los siguientes son los rubros del
presupuesto de EPUXUA AVANZA que estan autorizados para el funcionamiento de la
caja menor para la vigencia 2023:

CODIGO RUBRO VALOR ANUAL
21.2.02.01.002 Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, prendas de vestir y productos de $ 1.500.000
cuero
2.1.2.02.01.003 | Otros bienes transportables (excepto productos metalicos, maquinaria y equipo) S 3.000.000
2.1.2.02.01.004 | Productos metalicos, maquinaria y equipo S 2.500.000
Comercio y distribucion; alojamiento; servicios de suministro de comidas y
2.1.2.02.02.006 | bebidas; servicios de transporte; y servicios de distribucion de electricidad, gas y 3 1.000.000

agua

2.1.2.02.02.007 Servicios f.inancieros y servicios conexos; servicios inmobiliarios; y servicios de s 1.000.000
arrendamiento y leasing

v

2.1.2.02.02.008 | Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion 10.000.000

2.1.2.02.02.009 | Servicios para la comunidad, sociales y personales S 1.000.000

PARAGRAFO. Se entiende que las compras autorizadas en el presente articulo se
haran con erogacion a la Caja Menor en el evento en que no exista contrato para dichas
apropiaciones.

ARTICULO TERCERO - RESPONSABLE. DESIGNAR como responsable del recibo,
manejo y/o administracion de los recursos de la caja menor a la persona responsable
de tesoreria o quien designe para tal fin la Secretaria General.

PARAGRAFO PRIMERO. El funcionario a quien se le entreguen recursos para efectuar
gastos por caja menor se hard responsable penal y pecuniariamente por el
incumplimiento en la legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero, sin perjuicio
de las acciones legales a que hubiere lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO. El responsable del manejo de la caja menor de EPUXUA
AVANZA debera estar amparado a través de la poliza de manejo, constituida por la
entidad aseguradora debidamente reconocida por el Estado, y por el 100% de monto
del fondo de la caja menor.

PARAGRAFO TERCERO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en
vacaciones, licencia o comisién, se podra mediante resoluciéon, encargar a otro
funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma y mientras subsista la
situacion. Para realizar la entrega material y formal se requiere de la legalizacion
correspondiente, efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la
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ARTICULO CUARTO — DESTINACION. Los gastos autorizados con cargo a la Caja
Menor deben tener la correspondiente justificacion como de caracter urgente,
imprescindibles, necesarios e inaplazables para el cumplimiento de los fines y el objeto
de EPUXUA AVANZA. En este sentido, los rubros deben ser destinados para sufragar
las expensar identificadas y definidas en el concepto de presupuesto de gastos.

ARTICULO QUINTO — PROHIBICIONES. No se podran realizar con Fondos de la Caja
Menor las siguientes operaciones:

1) Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en la entidad.

2) Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos autorizados en el
acto administrativo de creacion.

3) Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio con el fin de superar el
monto establecido.

4) Efectuar pagos por concepto de contratos.

5) Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las
contribuciones que establece la ley sobre némina, cesantias y pensiones.

6) Cambiar cheques o efectuar préstamos o cualquier otra operacion diferente de
la finalidad para la cual se creé la Caja Menor y los conceptos reflejados en la
presente Resolucion.

7) Contratar obligaciones a crédito.

8) Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su
legalizacion.

ARTICULO SEXTO - LEGALIZACION. La legalizacion de los gastos de la caja menor
debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion.

PARAGRAFO PRIMERO. No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario,
hasta tanto se haya legalizado el gasto anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para la legalizacion de los gastos a efectos del reembolso,
se exigira el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1) Que los gastos correspondan a los autorizados en la presente resolucion.

2) Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados
por los acreedores, con identificacion del nombre o razén social y el nimero del
documento de identidad o NIT, objeto y cuantia.

3) Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se

esta legalizando.
4) Que el gasto se haya efectuado después de haberse constituido o reembolsado

la caja menor segun el caso.
5) Que el gasto se haya efectuado existiendo la disponibilidad de recursos en la

Caja Menor.

PARAGRAFO TERCERO. La legalizacion definitiva de las cajas menores, constituidas
durante la vigencia fiscal se hara antes del 29 de diciembre, fecha en la cual se debera
reintegrar el saldo sobrante, y el respectivo cuentadante respondera por el
incumplimiento de su legalizacion oportuna y del manejo del dinero que se encuentre a
su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a que hubiere lugar.

ARTICULO SEPTIMO — CONTROL DE GASTOS. Se debera llevar una relacion en
donde se contabilicen las operaciones efectuadas con cargo a la Caja Menor. Para este
efecto, el responsable de la Caja Menor adoptara los controles internos que garanticen

5&%4 adecuado uso y manejo de los recursos.
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ARTICULO OCTAVO - REEMBOLSOS. Los reembolsos se haran en la cuantia de los
gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal,
en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%), lo
que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros presupuestales
afectados.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros
presupuestales, a fin de efectuar un corte de numeracién y de fechas.

ARTICULO NOVENO — CONTROL Y VIGILANCIA. La Oficina de Control Interno de la
entidad velara por el cumplimiento de las disposiciones administrativas, sin que por ello
se diluya la responsabilidad que compete al responsable del manejo y al ordenador del
gasto de la Caja Menor, para adoptar los controles internos que garanticen el adecuado
uso y manejo de los recursos.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Soacha, el 23 de marzo de 2023

ANGELICA M RODRIGUEZ ANDRADE

Gerente
Revisé: Christian Camilo Torres Ortegon — Subgerente Administrativo ciero y Gestion Humana»@/
Revis6: Juan Sebastian Emanuel Sierra Alvarez — Asesor Gerengia
Revisé Juridicamente: Laura Carolina Correa Ramirez — Abogada Contratist
+ labor6: DEUX Consultores — Asesores externos
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